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१. कार्ािलर्को परिचर् ि कार्िके्षत्र : 

१.१ र्िल्ला प्रशासन कार्ािलर् डोटीको पृष्ठभूर्ि : 

कायाालयको पूिाइतिहास केलाउँदा १३औ ँशिाव्दीतिर तिरञ्जि मल्लद्धारा स्थावपि डोटी राज्य वि.सं. १८४६ मा 

गोर्ााली फौजसगँको पराजय पश्चाि िपेाल राज्यमा गातिि पगु्यो । केन्द्रबाट प्रशातसि हुँदा समेि यस के्षत्रको 

मूख्य प्रशासतिक केन्द्रका रुपमा २००७ साल पूिासम्म राणाकालीि समयमा पश्चश्चम कमाश्चडडङ जिेलद्धारा प्रशातसि 

र २००७ सालपति मलुकुमा आन्द्िररक व्यिस्था सञ्चालिका लातग पवहलो पटक केन्द्रमा गहृ मन्द्त्रालय मािहि 

गौंडा/गोश्वारा र मूख्य प्रशासकीय अतिकारीको रुपमा बडाहावकमको व्यिस्था िए बमोश्चजम डोटी गौँडाको रुपमा 

पररितिाि िई पररितिाि ितूमका अिरुुप काया सम्पादि हुँदै आएको तथयो । 

२०१७ सालको पररििाि र २०१८ सालमा मलुकुलाई १४ अञ्चल ७५ श्चजल्लामा वििाजि गरेपश्चाि डोटीसेिी 

अञ्चलको िुटै्ट श्चजल्लाको रुपमा रहेको र श्चजल्ला पञ्चायि कायाालयको िामबाट सेिा प्रिाह गरेको  पाइन्द्ि । 

कायाालयको मखु्य प्रशासतिक अतिकारीको रुपमा प्रमरु् श्चजल्ला अतिकारी रहि ेव्यिस्था िै हालसम्म कायम ि 

। २०३७ सालमा श्चजल्ला कायाालय र २०४८ सालपति श्चजल्ला प्रशासि कायाालयको िामबाट श्चजल्लाको सामान्द्य 

प्रशासि सञ्चालि गरी आएको ि । 

स्ििन्द्त्र डोटी राज्य हुँदाको अिस्था देश्चर् पश्चश्चम कमाश्चडडङ जिरलको कायाालय/िल्लो ढोकाको िामले समेि 

श्चचतििगेरेकोर डोटी गौँडा हुँदै हाल श्चजल्ला प्रशासि कायाालयको रुपमा श्चजल्लाको प्रमरु् प्रशासतिक ििेतृ्िदायी 

ितूमकामा रहेको यस कायाालयले ऐतिहातसक महत्ि बोकेको ि । यसके्षत्रको मूख्य प्रशासतिक ितूमकामा सिैँ 

आफूलाई अग्रणी साविि गरेको यस कायाालयले ऐतिहातसक महत्ि/गररमा कायम राख्दै आज पति आमजििालाई 

चसु्ि दरुुस्ि ढंगले सेिा प्रदाि गदै आएको ि। 

१.२ कार्ािलर्को प्रकृर्ि : 

श्चजल्ला प्रशासि कायाालय श्चजल्ला स्िरमा रहेको संघ अन्द्िरको मखु्य प्रशासतिक तिकाय हो । यस कायाालयले 

िेपाल सरकारको प्रतितिति तिकायका रुपमा रवह श्चजल्लामा शाश्चन्द्ि सरुक्षा र सवु्यिस्था कायम गिे, गैर कािूिी 

काया हिु िददई सशुासिको प्रत्याितूिका लातग काम गिे गिा ।  

श्चजल्लामा विकास लगायि जि जीविकाका सिालमा उपयकु्त िािािरण तिमााण गिा समन्द्िय र सहजीकरण, विपद् 

व्यिस्थापि, आपूतिा व्यिस्थापि, आतथाक अतियतमििा एिं भ्रष्टाचार तियन्द्त्रण, प्रचतलि कािूि अिसुार जििाको 

गिुासो सनेु्नर समािाि गिे, चोरी, ठगी तियन्द्त्रण गिे, सािाजतिक अपराि तियन्द्त्रण गिे काया यस कायाालयले 
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गदाि । सेिा प्रिाहको अिगुमि, प्रचतलि कािूिमा िोवकएका विषयहरुमा न्द्याय तिरुपणजस्िा कायाहरु सम्पादि 

गरी श्चजल्लामा सशुासिको प्रत्याितूिका लातग महत्िपूणा कायाहरु श्चजल्ला प्रशासि कायाालयले गिे गिा ।  

यस कायाालयले िेपाल सरकार कायावििाजि तियमािली, २०७४ ले तिददाष्ट गरेका गहृ प्रशासिका अतिकार 

के्षत्र तित्र रहेर काम गदै आएको ि । संघ, प्रदेश र स्थािीय िहहरूबीच समन्द्िय र सरुक्षा प्रबन्द्ि, अपराि 

रोकथाम िथा तियन्द्त्रण, दैतिक रुपमा तियमािसुार िागररकिा र राहदािी वििरण, हािहतियार िथा र्रर्जािा, 

सािाजतिक सम्पश्चिको संरक्षण, जिुाजन्द्य वियाकलापहरूको तियन्द्त्रण, लागू औषि तियन्द्त्रण, विपद् व्यिस्थापि, 

अत्यािश्यक िस्ि ुिथा सेिाको आपूतिा िथा बजार अिगुमि, सरकारी सिारी साििको समशु्चचि प्रयोगको व्यिस्था 

तमलाउिे र अन्द्य आकश्चस्मक कायाहरू गदै आएको ि । 

स्थािीय प्रशासि ऐि, २०२८ लागू िै उक्त ऐिको दफा (५)ले श्चजल्लाको सामान्द्य प्रशासि सञ्चालि गिा प्रत्येक 

श्चजल्लामा एउटा श्चजल्ला प्रशासि कायाालय रहिे व्यिस्था र िेपाल सरकारले त्यस कायाालयको प्रमरु् प्रशासकीय 

अतिकारीका रुपमा प्रमरु् श्चजल्ला अतिकारी तियकु्त गिे व्यिस्था अिरुुप िेपाल सरकारको िीति, तिदेशि िथा 

रेर्देर्मा रवह श्चजल्लाको शाश्चन्द्ि सरुक्षा, अमिचयि कायम गिा समन्द्ियकारी ितूमका तििााह गदै विकास िथा 

सशुासिका लातग श्चजम्मेिार प्रशासतिक तिकायका रुपमा यस कायाालयले ितूमका तििााह गरर रहेको ि ।  

१.३. र्िल्ला प्रशासन कार्ािलर्, डोटीको लक्ष्य: 

जििाको माग र आिारििू आिश्यकिा अिरुूप सञ्चालि गरी श्चजल्लामा िरपदो शाश्चन्द्ि सरुक्षा प्रदाि गिुा श्चजल्ला 

प्रशासिको लक्ष्य रहेको ि। 

१.४ र्िल्ला प्रशासन कार्ािलर्, डोटीको उदे्दश्यः  

श्चजल्लामा शाश्चन्द्ि सवु्यिस्था र सरुक्षा कायम गरी जििाको जीउििको संरक्षण गिुा श्चजल्ला प्रशासि 

कायाालयको प्रमरु् उद्देश्य रही आएको ि । यसका साथै श्चजल्लामा िेपाल सरकारको प्रतितितिको रुपमा 

रही सािाजतिक सेिा वििरण(Public Service Delivery) लाई प्रिािकारी बिाई सशुासिको प्रत्याितूि गिे 

समेिका उद्दशे्यहरू रहेका िि ्। 

२. र्िल्ला प्रशासन कार्ािलर्को काि कििव्य ि अर्िकाि : 

 श्चजल्लामा शाश्चन्द्ि सरुक्षा र सवु्यिस्था कायम गिे। 

 गिुासो िा ठाडो उजरुी सनेु्न, आिश्यक कारिाही गिे िा सन्द्बश्चन्द्िि तिकायमा कारिाहीका लातग तसफाररस 

गरी पठाउि े। 
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 श्चजल्लामा प्रहरी प्रशासिको रेर्देर् र तियन्द्त्रण गिे । 

 अिशु्चचि िाफार्ोरी, दैतिक उपिोग्य सामाग्रीको सञ्चय गरी कृतत्रम अिाि सजृिा गिे लगायिका गैर 

कािूिी काया हिु िददि तियतमि बजार अिगुमि गिे, िस्ि ुिथा सेिाको आपूतिा सहज िलु्याउिे । 

 श्चजल्लाश्चस्थि कायाालयहरुको समन्द्िय िथा अिगुमि गिे, सािाजतिक सेिा प्रिाहलाई प्रिािकारी बिाई 

सशुासि कायम गिे । 

 िागररकलाई सरल, सलुि िथा व्यिश्चस्थि रुपमा िागररकिा वििरण गिे, राहदािी तसफारीस िथा वििरण 

गिे। 

 िािालक पररचय पत्र िथा त्यसको प्रतितलवप जारी गिे। 

 साविकमा जारी िएका िािा प्रमाश्चणिप्रमाण पत्रको प्रतितलवप उपलव्ि गराउिे, िाम,थर,उमेर फरक परेको 

तसफारीस गिे । 

 िोवकए बमोश्चजम आददिासी जिजािी, दतलि, द्वन्द्द पीतडि आदद प्रमाश्चणि गिे। 

 हािहतियार, र्रर्जािाको तियमि िथा तियन्द्त्रण, विस्फोटक पदाथाको तियन्द्त्रण गिे, हाि हतियार 

ििीकरण िथा इजाजि पत्रको प्रतितलवप उपलव्ि गराउिे । 

 संस्था दिाा/ििीकरण, संस्थाको वििाि संसोिि, श्चजल्लामा संस्थाको शार्ा र्ोल्ि े स्िीकृिी,पत्रपतत्रका 

दिाा,िापार्ािा सञ्चालि स्िीकृिी आददसम्बन्द्िी काया गिे । 

 अिान्द्यावयक तिकायको हैतसयिले न्द्यायसम्पादिको काया गिे। विपद व्यिस्थापि सम्बन्द्िी काया गिे। 

 अन्द्य तिकायलाई ििोवकएका कायाहरु गिे । 
३. कार्ािलर्बाट प्रदान गरिने सेवाहरः  

 शाश्चन्द्ि सरुक्षा, ठाडो उजरुी िथा गिुासो सम्बन्द्िी, 

 िागररकिा िथा राविय पररचय पत्र,  
 राहदािी सम्बन्द्िी, 
 बजार अिगुमि सम्बन्द्िी, 

 संघ/संस्था िथा पत्र पतत्रका र िापार्ािा सम्बन्द्िी, 

 दतलि, आददिासी/जिजाति लगायि अन्द्य तसफाररस सम्बन्द्िी, 

 सािाजतिक सेिा प्रिाहमा समन्द्िय रेर्देर् र तियन्द्त्रण सम्बन्द्िी, 

 विपद व्यिस्थापि सम्बन्द्िी, 
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 प्रचतलि िेपाल कािूि र िेपालसरकारद्वारा िोवकएका अन्द्य कायाहरू । 

 

४. र्िल्ला प्रशासन कार्ािलर्को साांगठर्नक सांिचना 

५. र्नवेदन, उिुिी उपि र्नर्िर् गने प्रर्िर्ा ि अर्िकािीः  

 कायाालयमा पेश हिु आएका तििेदि/उजरुीको दिाा गिे  

 तििेदि/उजरुी उपर आदेशका लातग प्र.श्चज.अ.समक्ष पेश गिे । 

 ररि अंग पगेुपति वटप्पणीका माध्यमबाट प्र.श्चज.अ. िा प्रत्यायोश्चजि अतिकार बमोश्चजम स.प्र.श्चज.अ.ले तिणाय 

गिे । 

 अिान्द्यायीक तिणायहरूका हकमा प्र.श्चज.अ.ले तिणाय गिे । 

६. र्नर्िर् उपि उिुिी सुने्न अर्िकािीः  

 

ि.सं. तिणाय गिे अतिकारी उजरुी सनु्न ेअतिकारी कैवफयि 
१. स.प्र.श्चज.अ. प्र.श्चज.अ.  
२. प्र.श्चज.अ. सश्चचि, गहृ मन्द्त्रालय अिा न्द्यावयक तिकायको हैतसयिले गरेको तिणाय 

उपर श्चजल्ला अदालिमा पिुरािेदि लाग्ि े। 

प्रमुख सिल्ला असिकारी (रा.प.प्रथम)

सनिी सहायक (रा.प.अनां. प्र., प्र./सा.प्र.) नासु १

हलुका सवारी चालक (शे्रर्ी सवसहन)-१

सहायक प्रमुख सिल्ला असिकारी

(रा.प.सििीय)

प्रशासकीय असिकृि (रा.प.िृिीय) सख्या २

स्थानीर् प्रशासन िथा

शा.सु.शाखा

ना.सु.,प्र./सा.प्र.,रा.प.अनां. प्र.१

खररदार,प्र./सा.प्र.,रा.प.अनां. सि

१

का.स.,शे्रर्ी सवसहन १

ह.स.चा.,शे्रर्ी सवसहन १

नागरिकिा िथा प्रर्िर्लपी

शाखा

ना.सु.,प्र./सा.प्र.,रा.प.अनां. प्र.२

क.अ.सवसवि,रा.प.अनां. प्र.१

खररदार,प्र./सा.प्र.,रा.प.अनां. सि १

का.स.,शे्रर्ी सवसहन १

आर्थिक प्रशासन शाखा

ले.पा.प्र.,लेखा,रा.प.अनां.प्र.१

का.स.,शे्रर्ीसवसहन १

िाहदानी िथा र्िन्सी दिाि

शाखा

ना.सु.,प्र./सा.प्र.,रा.प.अनां. प्र.१

क.अ.सवसवि,रा.प.अनां. प्र.१

खररदार,प्र./सा.प्र.,रा.प.अनां. सि

१

का.स.,शे्रर्ी सवसहन १

गुनासो सुनुवाई िथा

अर्भलेख व्यवस्थापन

शाखा

ना.सु.,प्र./सा.प्र.,रा.प.अनां. 

प्र.१

का.स.,शे्रर्ी सवसहन १

िुद्दा िथा

हािहर्िर्ाि शाखा

ना.सु.,प्र./सा.प्र.,रा.प.

अनां. प्र.१

खररदार,प्र./सा.प्र.,रा

.प.अनां. सि १

का.स.,शे्रर्ी सवसहन १
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७. कार्ािलर्िा िहने कििचािी सांख्या ि कार्ि र्वविर्ः  

यस कायाालयलाई आिश्यक पिे कमाचारी िेपाल सरकारले व्यिस्था गिे कािूिी प्राििाि रहेको ि। हाल 

कायाालयमा कूल २6 स्िीकृि दरबन्द्दीमध्ये देहाय बमोश्चजम संख्यामा कमाचारीहरू कायारि रहेका िि ्। 

ि.सं. पद िह/शे्रणी कायम 
दरबन्द्दी पद पूतिा ररक्त करारमा 

पूतिा काया वििरण कै 

१. प्र.श्चज.अ. रा.प.प्रथम १ १ - - श्चजल्लामा िेपाल सरकारको प्रतितितिको रुपमा रही 
सामान्द्य प्रशासि सञ्चालि गिे । 

 

2. स.प्र.श्चज.अ. रा.प.दद्विीय 1 १ - - प्रत्यायोश्चजि अतिकार बमोश्चजम काया गिे ।  
3. प्र.अ. रा.प.ििृीय 2 - 2 - प्रत्यायोश्चजि अतिकार बमोश्चजम काया गिे ।  
4. िायि सबु्बा रा.प.अिं. प्रथम 6 5 

 
१ - फाँट प्रमरु् िई सम्बश्चन्द्िि फाँटले गिे काम सम्पादि 

गिे । 
 

5. लेर्ापाल रा.प.अिं. प्रथम १ १ - - तियमािसुार लेर्ासम्बन्द्िी से्रस्िा राख्न,े लेर्ापरीक्षण 
गराउिे । 

 

6. क. अ. रा.प.अिं. प्रथम 2 0 १ १ सूचिा प्रवितिसंग सम्िश्चन्द्िि काया/दैतिक कारोबारको 
प्रविवष्ट गिे । 

 

7. र्ररदार रा.प.अिं. दद्विीय 4 3 1 - सम्बश्चन्द्िि फाटँ प्रमरु्को मािहिमा रवह िोवकएको काया 
सम्पादि गिे । 

 

8. ह. स. चा. शे्रणी विवहि 2 - 1 1 सिारी सािि चलाउिे ।  
9. का. स. शे्रणी विवहि 7 ० 

 
1 6 सरसफाई, श्चचठीपत्र आदािप्रदाि लगायिका कायाहरू गिे 

। 
 

जम्मा २6 १1 7 8   

 
८. सेवा प्रदान गने र्नकार्को शाखा, कार्ि ि र्िमे्मवाि अर्िकािीः  

ि.सं. शार्ाको िाम श्चजम्मेिार पदातिकारी कैवफयि 
१. स्थािीय प्रशासि िथा 

शाश्चन्द्ि सरुक्षा शार्ा 
प्र.श्चज.अ. कल्पिा श्चघतमरे िपेाल  

प्र.अ.  

िा.स.ु तमि िहादरु िोहरा 

र्ररदार महेश मल्ल 

का.स. ददपेन्द्र िगरकोटी 

श्चजल्लाको समग्र सामान्द्य प्रशासि सञ्चालि, कमाचारी 
प्रशासि, आन्द्िररक व्यिस्थापि र शाश्चन्द्ि 
सरुक्षासम्बन्द्िी सम्पूणा कायाहरू गिे, पत्राचार गिे र 
अतिलेर् व्यिस्थापि गिे । 

२. िागररकिा शार्ा प्र.अ.  

िा.स.ु कैलाश साउद 

र्ररदार तिमाल ढुङ्गािा 

र्ररदार िारा बोगटी 

क.अ. गौिम बहादरु रोकाया 

का.स. कृष्ण िेपाली 

िंशज िथा जन्द्मको आिारमा िागररकिा प्रदाि गिे, 
अंतगकृि िागररकिाको हकमा आिश्यक प्रविया पूरा 
गरी पेश गिे र सोको अतिलेर् राख्न े। 

३. िागररकिा प्रतितलपी शार्ा प्र.अ.  

िा.स.ु कैलाश साउद 

िागररकिा, िाबालक पररचयपत्रको प्रतितलपी उपलब्ि 
गराउिे, सोको अतिलेर् राख्न ेर अतिलेर् तिडाउिे । 
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र्ररदार तिमाल ढुङ्गािा 

र्ररदार िारा बोगटी 

क.अ. गौिम बहादरु रोकाया 

का.स. कृष्ण िेपाली 

४. राहदािी शार्ा प्र.अ.  

िा.स.ु िाििा ओझा िट्ट 

का.स.रत्ना तितमल्सेिा साउँद 

राहदािी जारी गिे, तसफारीस गिे र अतिलेर् राख्न े 

५. मदु्दा िथा ठाडो उजरुी 
शार्ा 

प्र.श्चज.अ. कल्पिा श्चघतमरे िपेाल 

िा.स.ु सरेुन्द्र प्रसाद जोशी 

का.स. सशु्चस्मिा कठायि गरुुङ्ग 

मदु्दा दिाा र ित्पश्चािका सम्पूणा कायाहरू, मदु्दा 
व्यिस्थापि, ठाडो उजरुी िथा गिुासा उपर कारिावह र 
तसफाररस गिे र सोको अतिलेर् राख्न े। 

६. श्चजल्ला आपिकातलि काया 
सञ्चालि केन्द्र 

िा.स.ु सरेुन्द्र प्रसाद जोशी प्रकोप व्यिस्थापि सम्बन्द्िी अतिलेश्चर्करण, जाहेरी, 
श्चजल्ला दैिी प्रकोप उद्वार सतमतिको बैठकमा पेश गिे 
विषयिस्िकुो ियारी, तिणाय कायाान्द्ियि र राहि 
वििरण सम्बन्द्िी काया िथा प्रतििेदि गिे । 

७. आन्द्िररक व्यिस्थापि िथा 
श्चजन्द्सी शार्ा 

िा.स.ु सरेुन्द्र प्रसाद जोशी श्चजन्द्सी व्यिस्थापिसम्बन्द्िी कायाहरू गिे । 

८. आतथाक प्रशासि शार्ा ले.पा. सतिष गरुुङ्ग 

का.स. ददपेन्द्र िगरकोटी 

आतथाक प्रशासि सम्बन्द्िी कायाहरू गिे । 

9. राविय पररचयपत्र शार्ा द.अ. सिुास पररयार 

द.अ. विजय राज जोशी 

द.अ.स. माया कुमारी िट्ट 

राविय पररचयपत्र सम्बन्द्िी सम्पूणा कायाहरु गिे। 

10. िागररक सहायिा कक्ष र्ररदार तिमाल ढंुगािा 

का.स. सशु्चस्मिा कठायि गरुुङ्ग 

सबै शार्ाको काम कारिाहीको बारेमा 
सेिाग्राहीहरुलाई जािकारी गराउिे। 
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९. २०२८ साल देखख हालसम्मका प्रिुख र्िल्ला अर्िकािीहरः  

तस.िं. 
िामथर 

अििी 

देर्ी सम्म 

१ श्री बाबअुि ठाकुर २०२८ २०३० 

२ श्री जय पथृ्िी बहादरु चन्द्द २०३१ २०३१ 

३ श्री सशु्चशलकान्द्ि झा. २०३१ २०३१ 

४ श्री सयुािाथ सिेुदी २०३२ २०३४/०३/१२ 

५ श्री परुुषोिम प्रसाद ढकाल २०३४/०५/०३ २०३५/०४/०२ 

६ श्री सयुािाथ सिेुदी २०३५/०४/१९ २०३६/०६/११ 

७ श्री विजय प्रसाद रेग्मी २०३६/०७/१९ २०३७/०३/०६ 

८ श्री ददव्यराम िडडारी २०३७/०८/१२ २०३९/०७/०२ 

९ श्री िि बहादरु बस्िेि २०३९/०७/१५ २०४०/११/१२ 

१० श्री कौशल देि जोशी २०४०/१२/०९ २०४५/०१/१३ 

११ श्री िारा प्रसाद श्चघतमरे २०४५/०१/१९ २०४६/१२/२८ 

१२ श्री कलािर शमाा २०४७/०३/११ २०४७/०५/०४ 

१३ श्री केदार माि अमात्य २०४७/०५/१४ २०४८/०७/२६ 

१४ श्री वकसि तसं थापा २०४८/०८/२६ २०४९/०८/२५ 

१५ श्री श्चस्थर जंग बहादरु तसंह २०४९/०९/१३ २०५१/११/०४ 

१६ श्री रत्नाकाजी िज्राचाया २०५१/११/१८ २०५२/११/०४ 

१७ श्री लोक बहादरु र्त्री २०५२/१०/१२ २०५४/०१/०२ 

१८ श्री रामकृष्ण ििेुल २०५४/०१/०४ २०५४/०९/१५ 

१९ श्री शम्ि ुकोइराला २०५४/०९/२४ २०५६/०८/०७ 

२० श्री िारािाथ गौिम २०५६/०८/२७ २०५९/०९/१२ 

२१ श्री िेदप्रकाश लेर्क २०५९/०९/२८ २०६१/०८/१५ 

२२ श्री गणेश प्रसाद अचाया २०६१/०८/१६ २०६२/०२/११ 

२३ श्री िोजेन्द्र कुमार क्षेत्री २०६२/०२/११ २०६३/०३/२३ 

२४ श्री बलदेब प्रसाद िट्ट २०६३/०३/२८ २०६३/१२/२८ 

२५ श्री जिक राज रेग्मी २०६४/०१/२५ २०६५/०७/२५ 

२६ श्री गोविन्द्दमणी ििेुल २०६५/०७/२६ २०६६/०६/०४ 

२७ श्री ििािी प्रसाद पराजलुी २०६६/०६/२८ २०६८/०२/३१ 

२८ श्री प्रमे बहादरु र्ापङु २०६८/०२/३१ २०६९/०९/१५ 

२९ श्री ददल बहादरु श्चघतमरे २०६९/०९/१६ २०६९/१२/०१ 

३० श्री ददपक काफ्ले २०७०/०१/१० २०७१/०२/०३ 
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३१ श्रीगोविन्द्द बहादरु काकी २०७१/०२/०४ २०७१/०५/२२ 

३२ श्री लोकिाथ पौडेल २०७१/०५/२३ २०७१/१२/०८ 

३३ श्री मिोहर प्रसाद र्िाल २०७१/१२/१२ २०७२/०५/२७ 

३४ श्री यज्ञराज बोहरा २०७२/०६/०६ २०७२/११/१० 

३५ श्री केशि प्रसाद आचाया २०७२/११/१३ २०७३/०८/१० 

३६ श्री गोकणा प्रसाद शमाा २०७३/०८/१३ २०७४/०३/१७ 

३७ श्री कुमार बहादरु र्ड्का २074/03/26 २074/0७/26 

३८ श्री सूया बहादरु र्त्री २०७४/०७/२७ २०७५/०१/१९ 

३९ श्री जिरेन्द्र कु मार यादि २०७५/०१/२० २०७५/०४/२७ 

४० श्री यादि सिेुदी २०७५/०४/३० २०७६/०२/२२ 
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१०. सेवा प्रवाहिा लागे्न सिर् (टाईि काडि) 

श्चजल्ला प्रशासि कायाालयबाट प्रिाह गररिे सेिालाई तिटो, िररिो, सरल र सहज िररकाले प्रदाि गिे उद्देश्यले सेिा प्रिाह गदाा 
लाग्िे समय िोकी तमति 2079/10/03 गिेदेश्चर् लागहुिुे गरी िपश्चशल बमोश्चजम सेिा प्रिाहमा लाग्िे समय (टाईम काडा) 
लागू गररएको तथयो ।  
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सचुिा माग सम्बश्चन्द्ि

राविय पररचय पत्र दिाा

राविय पररचय वििरण

21 गिुासो सिुिुाई

22
अ.द.ुअ.आ. सम्बन्द्िी 
कारिाही

श्चजल्ला श्चस्थि सरुक्षा सतमतिको बैठक

श्चजल्ला श्चस्थि कायाालय प्रमरु्को िैठक

17
द्वन्द्द  प्रिावििका 
लातग राहि वििरण

18 सडक दघुाटिा

19 तसमा व्यिस्थापि

14 विपद् राहाि वििरण

15 राजस्ि संकलि

16
कायाालयको र्चा 
वििरण

11
अिर व्यिहार 
सम्बश्चन्द्ि मदु्वा

12
एकीकृि घशु्चम्ि सेिा 
श्चशविर

13 बजार अिगुमि

10
विष्फोटक पदाथा 
सम्बन्द्िी

िागररकिा प्रतितलपी वििरण

राहादािी
3

गिुासो िथा ठाडो उजरुी

िाम थर, उमेर आदद प्रमाश्चणि

िािालक पररचयपत्र

पाररिाररक पेन्द्सि, शपथ पत्र िथा तसफाररस

8 संस्था दिाा सम्बन्द्िी

9 हािहतियार सम्बन्द्िी

श्चजल्ला प्रशासि कायाालय , डोटी 
आतथाक िषा 208२/08३ को बावषाक प्रगिी

1 िागररकिा वििरण

ि.सं
.

सम्पाददि वियाकलापहरु कुल जम्मा
(िावषाक )

प्रथम तै्रमातसक दोश्रो तै्रमातसक िेस्रो तै्रमातसक चौथो
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हािहतियार 182250 ३००० ६००० ० 0 ३००० 0 0 0 ११००० ० ० ९२५०० 115500
संघ संस्था दिाा िविकरण 71150 ४५०० १५०० ५५०० २४०० ५४०० 0 4500 1500 १३५००

० ४५०० १४५०० 57800
प्रशासतिक दडड जररिािा 215000 - - - ३००० 0 0 13000 2000 १६००० ० ३००० ० 37000
िरौटी सदरस््हा 0 - - - 0 0 0 0 0 २४७२१ ० ० २२५३०० 250021
िरौटी प्राप्त 26000 5000 3000 0 १९८५३९६ 0 400 0 ३४७२१ ० २६००० १३००० 2067517
पुजँीगि िफा 2426712.49 229955 ५११२७६.९८ 0 ९१५३० 93225 244975 ० ० ० १५३९५३५ 2710496.98
चाल ुिफा 31792409.39 3116770.44 182707.12 १६०५२२८.२४ १०४६२५२.०५ १३६३८६७.२८ १२७१४९१ २४१७८७७ २१३९१७६ ० १८६२१२० २१६५३७६ 17170865.13
राहि प्राप्त गिे संख्षा 14 - - - 0 ३ 0 0 0 ६ ० ० ६ 15
वििररि राहि रकम 914000 - - - 0 १४४००० 0 ० 0 ४४०००० ० ० २०४००० 788000
संख्या 46 ५ ६ १० ८ ४ ४ 0 6 ७ ० ० ० 50
मतृ्यू संख्या 18 ० ० ४ ० 0 १ 0 0 २ ० ० ० 7
घाईिे संख्या 55 १० ८ ३० १० १९ ४ 4 9 १३ ० ० ० 107
सीमा अतििमणका घट्िा 0 - - - 0 0 0 0 0 0 ० ० ० 8615
गस्िी पेट्रोतलङ 0 - - - 0 0 0 0 0 0 ० ० ० 8615
समन्द्िय बैठक 3 - - - १ १ 0 0 0 0 ० ० ० 8615

20 िेरुज ुसम्परीक्षण रु. अंकमा 0 - - - 0 0 0 0 0 ० ० ० ० 8615
गिुासो दिाा 14 - - - 0 0 0 0 0 १ ८ ३ ४ 8615
फिौट संख्या 14 - - - 0 0 0 0 0 १ ८ ३ ४ 8615
प्राप्त पत्र संख्या 4 - - - 0 0 0 0 0 ० ० ० ० 8615
जिाफ पठाईएको संख्या 4 - - - 0 0 0 0 0 ० ० ० ० 8615
कायाालयमा प्राप्त उजरुी 4 - - - 0 0 0 0 0 ० ० ० ० 8615
गररएको कारिाही 0 - - - 0 0 0 0 0 ० ० ० ० 8615

23 27 ४ १५ २ ६ ७ ४ 8 20 ७ ३ ४ ४ 84
24 12 १ १ १ १ १ १ 1 1 १ १ १ १ 12
25 तििेदि प्राप्त(सूचिा माग) संख्या 4 - - - १ 0 1 0 0 १ ० १ ० 4
26 सूचिा ददईएको संख्या 4 - - - 0 0 1 0 0 १ ० १ ० 3
27 १२४६५ 2486 1756 1184 १४८० १८९६ ९२१ 970 514 ६३८ ८६७ २५८० १०११ 16303
28 २९६१ 150 321 198 २२० २०६ १०७ 110 49 ८८ १२०३ ९५५ ८३० 4437

सचुिा माग सम्बश्चन्द्ि

राविय पररचय पत्र दिाा

राविय पररचय वििरण

21 गिुासो सिुिुाई

22
अ.द.ुअ.आ. सम्बन्द्िी 
कारिाही

श्चजल्ला श्चस्थि सरुक्षा सतमतिको बैठक

श्चजल्ला श्चस्थि कायाालय प्रमरु्को िैठक

17
द्वन्द्द  प्रिावििका 
लातग राहि वििरण

18 सडक दघुाटिा

19 तसमा व्यिस्थापि

14 विपद् राहाि वििरण

15 राजस्ि संकलि

16
कायाालयको र्चा 
वििरण

11
अिर व्यिहार 
सम्बश्चन्द्ि मदु्वा

12
एकीकृि घशु्चम्ि सेिा 
श्चशविर

13 बजार अिगुमि

10
विष्फोटक पदाथा 
सम्बन्द्िी

िागररकिा प्रतितलपी वििरण

राहादािी
3

गिुासो िथा ठाडो उजरुी

िाम थर, उमेर आदद प्रमाश्चणि

िािालक पररचयपत्र

पाररिाररक पेन्द्सि, शपथ पत्र िथा तसफाररस

8 संस्था दिाा सम्बन्द्िी

9 हािहतियार सम्बन्द्िी

श्चजल्ला प्रशासि कायाालय , डोटी 
आतथाक िषा 208२/08३ को बावषाक प्रगिी

1 िागररकिा वििरण

ि.सं
.

सम्पाददि वियाकलापहरु कुल जम्मा
(िावषाक )

प्रथम तै्रमातसक दोश्रो तै्रमातसक िेस्रो तै्रमातसक चौथो
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१२. एर्ककृि घुम्ती र्शर्वि कार्िििः  

 यस श्चजल्ला प्रशासि कायाालय, डोटीले २०८3 बैशार् देश्चर् असार मसान्द्िसम्म एवककृि घमु्िी श्चशविर 
कायािम सञ्चालि िगरेको ।  

१३. शाखि सुिक्षा व्यवस्थापनः  

श्चजल्ला प्रशासि कायाालय, डोटीले श्चजल्लाको समग्र शाश्चन्द्ि सरुक्षा व्यिस्थापि र श्चजल्ला भ्रमणमा आउिहुिु े

अति उि पदस्थ पदातिकारीहरूको आगमिलाई समेि मध्येिजर गदै श्चजल्ला सरुक्षा सतमतिको तियतमि िथा 

आकश्चस्मक बैठक राख्दै आएको ि। श्चजल्लातित्र शाश्चन्द्ि सरुक्षा र व्यिस्थालाई प्रिािकारी बिाउिे, संिेदिशील 

अिस्थामा एकीकृि सरुक्षा संयन्द्त्र पररचालि गरी श्चस्थतिलाई सामान्द्य बिाउिे िथा एकीकृि सरुक्षा संयन्द्त्र 

पररचालिमा आपसी समन्द्िय र सहकायाका लातग प्रवियागि सरलीकरण गिे उद्देश्यले श्चजल्ला सरुक्षा सतमतिको 

बैठकबाट श्चजल्लाको Crime Map सवहिको एवककृि रणिीतिक सरुक्षा योजिा, चाडपिा लश्चक्ष्यि सरुक्षा योजिा, 

विपद् पूिाियारी िथा प्रतिकाया योजिा ियार गरी कायाान्द्ियिमा ल्याएको ि । 

१४. र्िल्ला प्रशासन कार्ािलर्, डोटीबाट भएका र्सििनशील कार्िहरः  

 यस श्चजल्ला प्रशासि कायाालयले  सेिाग्राहीहरूको सवुििा र वहिलाई ध्यािमा रार्ी समय समयमा केही ियाँ 
िथा तसजािात्मक कायाहरू गदै आएको ि, जसमध्ये केवह तिम्ि िि:् 

१. सेिाग्राही हरूको लातग वपउि ेपािीको व्यिस्था, 
२. वि िाईफाईको व्यिस्था, 
३. प्रतिक्षा हल िथा गोलघरको व्यिस्था, 
४. प्रत्येक फाँटहरूमा कोठा िं., फाँटको िाम र सम्बश्चन्द्िि अतिकारीको िाम र दजााको व्यिस्था, 
५. कायाालयको िुटै्ट िेिसाइट, फेसबकु पेज िथा ट्िीटर ह्याडडलमाफा ि समयसमयमा कायाालयका 

गतिवितिहरू सािाजतिक गिे गररएको, 
६. अपांगमैत्री िथा पहुचँयोग्य कायाालय, 
७. गिुासो सनेु्न अतिकारी िथा सूचिा अतिकारी िोकी फ्लेक्समाफा ि सािाजतिक, 
८. एिालग िथा तडश्चजटल िागररक िडापत्र, 
९. इ-हाश्चजरीको व्यिस्था, 
१०. लैंतगक िथा अपांगमैत्री शौचालय, 
११. स्ििपाि कक्षको व्यिस्था, 
१२. हलुाकको माध्यमबाट घरदैलोमै राहदािी परु् याउिे व्यिस्था गरेको, 
१३. एकद्वार प्रणाली बाट िागररकिा, राहदािी र राविय पररचयपत्र  सम्बश्चन्द्ि सेिा प्रिाह, 
१४. राहदािी िथा राविय पररचयपत्रको अिलाईि आिेदि फारम कायाालय तित्रबाटै तििःशलु्क ििे व्यिस्था 

िएको । 
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१५. कार्ािलर् प्रिुख ि सूचना अर्िकािीको नाि, पद ि सम्पकि  नां.: 

 
१६.अर्डर्ो नोर्टस बोडि, वेवसाइट ि पेिः  

 यस कायाालयको आफ्िै अतडयो िोवटस बोडा िैि । कायाालयबाट सम्पाददि हिु ेकामहरू र महत्िपूणा 
सूचिाहरू कायाालयको िेिसाइट www.daodoti.moha.gov.np बाट प्राप्त गिा सवकन्द्ि । 
श्चजल्ला प्रशासि कायाालय, डोटीले  सञ्चालिमा ल्याएको फेसबकु पेज र ट्िीटर ह्याडडल । 
Facebook: (https://www.facebook.com/DotiDAO) 

Twitter: (https://twitter.com/DotiPrashasanor @DotiPrashasan 

१७.आम्दानी खचि िथा आर्थिक कािोबाि सम्बन्धी वार्षिक र्वविर्ः  

ि.सं. श्चशषाक बजेट उपश्चशषाक बावषाक बजेट र्चा रकम बाँकी रकम कै.  

१ पूजँीगि श्चजल्ला प्रशासि 2६3६००० 2618966.68 17033.32   

२ पूजँीगि रा.पररचयपत्र ४६००० ४६००० ०   

 पुजँीगि जम्मा 2682000 2664966.68 17033.32   

३ चाल ु श्चजल्ला प्रशासि २१६५५९८२ १३६९८३०१.३० ७९५७६८०.७०   

४ चाल ु रा.पररचयपत्र ९२९००० ६६२२३६ २६६७६४   

 
चाल ुजम्मा 

 
२२६१५९८२ १४३१०३०१.३० ८३०५६८०.७०   

 
चाल ुर पुजँीगि जम्मा 

 
     

र्) क२.६ 

ि.सं. श्चशषाक बजेट उपश्चशषाक अ.ल्या गररएको 
यस िषाको 
आम्दािी 

र्चा 
बाँकी मौज्दाि 

रकम 
कै  

१ विविि र्ािा विविि र् २.६ ८६४६६४४ 708632.5 
12411
82.05 

8114094   

२ विविि र्ािा विविि र् २.६ प्रदेश २८७७५००.०८ 18765000 22500 
2162000

0 
  

 
पुजँीगि जम्मा 

 
११५२४१४४.०८ 

19473632.
05 

126368
2.05 

2973409
4.08 

  

घ) राजस्ि िफा  
ि.सं.  वििरण रकम कैवफयि   

१ कूल आम्दािी 2470800    

२ राजस्ि र्ािामा दाश्चर्ला 2470800      

३ दाश्चर्ला गिा बाँकी  ०       
 

ि.सं. श्चजम्मेिारी िाम पद सम्पका  िं. 
1. कायाालय प्रमरु् कल्पिा श्चघतमरे िपेाल प्रमरु् श्चजल्ला अतिकारी 9858437777 
२. गिुासो सनेु्न अतिकारी  कल्पिा श्चघतमरे िपेाल प्रमरु् श्चजल्ला अतिकारी 9858437777 
३. सूचिा अतिकारी सरेुन्द्र प्रसाद जोशी िा.स.ु 9864323737 

http://www.ird.gov.np/
https://www.facebook.com/DotiDAO
https://twitter.com/DotiPrashasan
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१८. कार्ािलर्ले बर्गिकिर् िथा सांिक्षर् गिेका सूचनाको नािावली ि त्यस्तो सूचना सांिक्षर् गनि 

िोर्कएको सिर्ाविी र्वविर्ः  

 सूचिाको हकसम्बन्द्िी ऐि, २०६४ बमोश्चजम यस तिकायमा रहेका सूचिाको संिेदिशीलिाका 
आिारमा सािाजतिक गिा तमल्िे र ितमल्िे सूचिाहरूलाई िुट्याई सािाजतिक गिा तमल्िे सूचिाहरूलाई मात्र 
सािाजतिक गिे गररएको ि। 

 यस तिकायले आफू समक्ष रहेका व्यश्चक्तगि प्रकृतिका सूचिाहरू अिातिकृि प्रकाशि र प्रसारण 
िहिुे गरी संरक्षणको प्रत्याितूि गरेको ि। कुिै व्यश्चक्तको जीिि िा सिासािारणको स्िास्थ्य िा सरुक्षामा 
रहेको गश्चम्िर र्िराको तििारण गिे सम्बन्द्िमा िा प्रचतलि कािूि बमोश्चजम प्रकट गिुापिे विषय िएमा िा 
भ्रष्टाचार तियन्द्त्रण गिे सम्बन्द्िमा बाहेक यस सािाजतिक तिकायमा रहेका व्यश्चक्तगि सूचिाहरू गोप्य िै 
रहिेिि।् 

१९. कार्ािलर्िा सूचना िागसम्बन्धी पिेका र्नवेदन ि सूचना र्दईएको र्वषर्ः  

  

ि.सं. 
सूचिा माग गिेको िाम सूचिा माग गिेको 

ठेगािा 
माग गरेको 

सूचिा 
उपलब्ि गराईएको 

सूचिा कै. 

१. इन्द्र शाही श्चशर्र-१ 1 1 - 
 
२०. कार्ािलर्का सूचनाहर अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भए सोको र्वविर्ः  

 यस श्चजल्ला प्रशासि कायाालय, डोटी गहृ मन्द्त्रालयको अतििस्थ रहेको हुँदा उक्त मन्द्त्रालयबाट 
समेि यस कायाालय सम्बद्व कतिपय सूचिाहरू पाउि सवकन्द्ि । यसका साथै कायाालय सम्बद्व सूचिाहरू 
यस कायाालयको िेिसाइट www.daodoti.moha.gov.np  मा पति पाउि सवकन्द्ि । समय समयमा यस 
कायाालयका सूचिाहरू कायाालयको आतिकारीक फेसबकु पेज 'श्चजल्ला प्रशासि कायाालय, डोटी' (Doti Dao) 

िथा आतिकारीक ट्िीटर ह्याडडल 'श्चजल्ला प्रशासि कायाालय डोटी' (@DotiPrashasan) बाट पति सािाजतिक 
गिे गररएको ि। 

२१.  
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