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नागरिकता तथा प्रतततिपप शाखा कोठा नं. 12 

नयााँ नागरिकताको िातग आवश्यक पने कागजातः 
 वशंज 

1. वडाको तसफारिस सपित अनसूुची-१ फािाम। 

2. बाब ुि आमाको नागरिकता प्रमाणपत्र सक्कि ि सोको प्रतततिपप । 

3. पढेका व्यक्तिको िकमा अतनवायय रुपमा बबुा वा आमाको नाम खलु्ने शैक्तिक प्रमाणपत्रको सक्कि ि 
सोको प्रतततिपप। 

4. जन्मदताय प्रमाणपत्र सक्कि ि सोको प्रतततिपप। 

5. पववापित मपििाको िकमा थप कागजात माईतीको बबुा,आमा वा दाजभुाईको नागरिकताको 
प्रमाणपत्र,पततको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि पवबाि दताय प्रमाणपत्र सक्कि ि सोको प्रतततिपप । 

6. सनाखतको िातग बाब ुवा आमा बािेक आफ्नो वशंज तफय  तीन पसु्तातभत्रको नातेदाि आउाँदा फोटो 
प्रमाक्तणत सपितको नाता प्रमाक्तणत ि आमा वा बाब ुउपक्तस्थत िनु नसक्नकुो मनातसव कािण खलु्ने 
पकटानी तसफारिस । 

7. अनसुूूची फािाममा ि नागरिकता टााँस िनुे (दवैु कान देक्तखने,2.5X३ से.तम.साईजको सेतो 
Background भएको िािसािै क्तखक्तचएको २ प्रतत फोटो) । तसफारिसमा प्रमाक्तणत गिेको फोटो नै  
अतनवायय छ। 

8. बसााँइसिी आएकाको िकमा बसााँइसिाई प्रमाणपत्र। 

9. तनवेदकको जन्मदतायको पवविण ि तनजको बबुा/आमाको नागरिकता प्रमाणपत्र िगायतमा कुनै 
पवविण फिक पिेमा नागरिकता प्रमाणपत्र नं. समेत खिुाई व्यिोिा स्पष्ट िनुे वडाको तसफारिस। 

10. आमाको नामबाट नागरिकताको िातग जन्मदताय प्रमाणपत्र, आमाको नागरिकता प्रमाणपत्र, 
जन्मस्थान ि  नाता खलु्ने गिी सम्बक्तन्ित स्थानीय तििे गरिददएको तसफारिस, अनसूुची 1 
बमोक्तजमको तसफारिस ि तनजको जन्म भई नेपािमै बसोबास गदै आएको तनजको बाबकुो पपिचान 
नभएको खलु्ने गिी स्थानीय तसफारिस । 

11. पपततृ्व वा माततृ्वको ठेगाना नभएको व्यक्तििाई नागरिकता प्रातिको िातग स्थानीय तनकायबाट 
तसफारिस भएको अनसूुची-1 अनसुािको फािाम, कुनै व्यक्ति पवशेषिे पािनपोषण गिेको भए 
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पािनपोषण गने व्यक्तिबाट सबै व्यिोिा खिुाई सनाखत, पािनपोषण गनेको नागरिकता 
प्रमाणपत्र,बािमक्तन्दि वा यस्तै प्रकृततका संस्थामा िकेुको भए संस्था प्रमखुबाट सनाखत  

12. कमयचािीको परिवाििे नागरिकताको प्रमाणपत्र तिन अनसूुची -१ बमोक्तजमको ढााँचा 2 प्रतत तनवेदन, 
आमा ि बाबकुो नागरिकताको प्रमाणपत्र , काययित ििेको कायायियको प्रमखुबाट तसफारिस गरिएको 
पत्र , पववापित मपििाको िकमा पततको नागरिकता ि पववाि दताय प्रमाण पत्र । 

 

 
 

नागरिकता तथा प्रतततिपप शाखा कोठा नं. 12 

प्रतततिपप नागरिकताको िातग आवश्यक पने कागजात 

1. प्रतततिपप अनसूुक्तच फािाम पिुानो नागरिकता प्रमाणपत्र वा सोको छााँयाप्रतत ि नागरिकतामा टााँसिनुे 
फोटो(अतनवायय रुपमा दवैु कान देक्तखने,2.5X३ से.तम.साईजको सेतो Background भएको िािसािै 
क्तखक्तचएको २ प्रतत फोटो ) । 

2. पततको नामथि कायम गनयका िातग बुाँदा नं.१ का अततरिि थप कागजात पववाि दताय, वडाको पकटानी  
तसफारिस,पततको नागरिकताको सक्कि ि प्रतततिपप (सनाखत गनय पतत वा सास/ुससिुा वा एकाघिका 
व्यक्ति सक्कि नागरिकता उपक्तस्थत िनुपुने ) । 

3. पततको नामथि िटाउनका िातग बुाँदानं. १ का अततरिि थप कागजात सम्बन्िपवच्छेद सम्बक्तन्ि 
अदाितको फैसिा, सम्बक्तन्ित वडाको सम्बन्ि पवच्छेद दताय प्रमाणपत्र, वडाको पकटानी तसफारिस, 
सनाखत गनय माईतीतफय को नाता खलु्ने व्यक्तिको नागरिकताको सक्कि ि प्रतततिपप (सनाखत गनय उपक्तस्थत 
िनुपुने) । 
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स्थानीय प्रशासन तथा शाक्तन्त सिुिा शाखा कोठा नं. 09 
स्थानीय प्रशासन तथा शाक्तन्त सिुिा शाखाबाट प्रदान िनु ेसेवािरु: 
नाबािक परिचयपत्रको िातग आवश्यक पने कागजातः 
1. फोटो प्रमाक्तणत सपितको वडा तसफारिस । 

2. बाब ुि आमाको नागरिकता प्रमाणपत्र सक्कि ि सोको प्रतततिपप। 

3. पववािदताय (आमाको नागरिकता प्रमाणपत्रमा पततको नाम उल्िेख नभएमा)। 

4. बाब ुिआमाको नाम खलु्ने शैक्तिक प्रमाणपत्रको सक्कि ि सोको प्रतततिपप। 

5. जन्मदताय प्रमाणपत्र सक्कि ि सोको प्रतततिपप। 

6. सनाखतका िातगआमा वा बाब ुमध्ये एकजना अतनवायय रुपमा आफ्नो सक्कि नागरिकता प्रमाणपत्र सपित 
आउनपुने । 

7. सनाखतका िातग बबुा िआमा बािेक एकाघिको(तीन पसु्ता तभत्रको) नाता खलु्ने अन्य व्यक्ति 
आउनपुिेमा नाता प्रमाक्तणत ि कािण खलु्ने पकटानी तसफारिस पत्र सपित आउनपुने । 

8. नाबािक परिचयपत्रमा टााँस िनुे फोटो (अतनवायय रुपमा दवैु कान देक्तखने, 2.5X३ से.तम.साईजको सेतो 
Background भएको िािसािै क्तखक्तचएको ६ प्रतत फोटो)।तसफारिसमा प्रमाक्तणत गिेको फोटो नै अतनवायय 
छ । 

  दतित/आददवासीजनजातत/खसआयय/एउटै नामथि,जन्मतमतत प्रमाक्तणतका िागी आवश्यक कागजात 

 वडाको तसफारिस 

 नागरिकता/जन्मदताय प्रमाणपत्रको सक्कि ि सोको फोटोकपी 
 रु.१० को पटकट टााँसेि तनवेदन 

 खस आयय तसफारिसको िकमा तनवेदक आतथयक रुपमा पवपन्न भएको ि तनजको थि खस आयय 
समदुायतभत्र सूचीकृत भएको स्पष्ट खलु्ने पकटानी तसफारिस 

 नागरिकता ि शैक्तिक प्रमाणपत्रमा पवविण फिक पिेको अवस्थामा तनणयय पचाय खडा गनयको िातगः 
 वडा कायायियको तसफारिस, 
 पवद्याियको तसफारिस, 
 क्तशिा पवकास तथा समन्वय इकाईको तसफारिस, 
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 नागरिकता/जन्मदताय प्रमाणपत्र सक्कि ि सोको फोटोकपी, 
 फिक पिेका शैक्तिक योग्यताका प्रमाणपत्रिरुको फोटोकपी, 

  
 

           िापिय परिचयपत्र शाखा कोठा नं. 14 

िापिय परिचयपत्रको िातग आवश्यक पने कागजात 

 नेपािी नागरिकताको सक्कि प्रमाणपत्र, 
 नागरिकतामा जन्मतमतत नखिेुकाको िकमा जन्मतमतत खलु्ने प्रमाण, 
 नागरिकता प्रमाण पत्रमा उल्िेख भएको भन्दा फिक ठेगाना िाख्न चािेमा ठेगाना प्रमाक्तणत गने 

कागजात/ बसाई सिाई प्रमाणपत्र, 
 नागरिकतामा पतत/पत्नी नखिेुको िकमा पववाि दताय प्रमाणपत्र वा पतत पत्नी भएको प्रमाक्तणत िनुे कागज, 
 पतत वा पत्नीको मतृ्य ुभएको भए मतृ्य ुदताय प्रमाणपत्र, 
 पतत वा पत्नीको नाम नागरिकतामा एक अकायको नाम फिक पिेको भए एउटै व्यक्ति तसफारिस,  

 पवविण पपुष्ट गने अन्य कागजातिरु, 
 तमतत 2080 जेष्ठ सम्म क्तजल्िा प्रशासन कायायिय डोटीमा Enrollment गिेका काडय आइसकेकोिे 

काडय प्राि गनय स्वयं व्यक्तििे आफै आउन ुपने,  

 िापिय परिचयपत्रको पवविण सच्याउनका िातग सक्किै कागजात सपित उपक्तस्थत िनुे। 
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िािदानी शाखा कोठा नं. 17 

िािदानीको िातग आवश्यक पने कागजातः 
क)  नयााँ राहदानी बनाउाँदा 

 सक्कि नागरिकता 
 िापिय परिचयपत्र 

 रु.५००० ततिेको बैंक भौचि( 10 वषय मतुनका नाबािकको िकमा रु 2,500 ततिेको बैँक भौचि) 

ख) राहदानी नवीकरण गदाा 

 पिुानो िािदानी सक्कि 

 नागरिकता सक्कि 

 िापिय परिचयपत्र 

 रु.५००० ततिेको बैंक भौचि 

ग) राहदानी हराएकोअवस्थामा 

 रु. १०००० ततिेको बैंक भौचि 

घ) अन्य आवश्यक कुराहरु 

 नागरिकता माईतीबाट बनाएको भए पववाि दताय प्रमाणपत्र 

 नावािकको िकमा नावािक परिचयपत्र 

 अतभभावकको नागरिकता सक्कि 

िािदानी तयाि भई क्तजल्िा प्रशासन कायायिय पतुगसकेपतछ तपाईको मोबाईिमा SMS आउने ि SMS 

आईसकेपतछ िािदानी तिन स्वयं आएमा सक्कि नागरिकता साथमा तिएि आउन ुपने छ । 

घिमै िािदानी बझु्न चािन ुिनु्छ भने 

कोठा नं 18 मा सम्पकय  गनुय िोिा। 
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मदु्दा तथा ठाडो उजिुी शाखा कोठा नं. 08 

संघ/संस्था दतायको िातगः  

 सम्बक्तन्ित गा.पा./न.पा. को वडाको तसफारिस  

 आम भेिाको तनणयय 

 तदथय सतमततको तनणयय 

 सतमततका पदातिकािीिरुको नागरिकता प्रमाणपत्र प्रतततिपप 

 रु. १००० को बैंक भौचि 

 अनसुचुी-१ बमोक्तजमको तनवेदन 

 संस्थाका पदातिकािीिरुको चािचिन बझेुको पत्र 

 संस्थाको पविान -३ प्रतत 

संघ/संस्था नवीकिणको िातगः 
 सम्बक्तन्ित गा.पा./न.पा.को वडाको तसफारिस 

 किचिुा प्रमाणपत्र(संस्था ि अतडट गने फमयको समेत) 

 अतडट रिपोटय 
 गत आ.व.को प्रगतत पवविण सपितको प्रततवेदन 

 आगामी आ.व.को काययक्रम 

 संस्थाको तनवेदन 

 रु.५००को बैंक भौचि(वापषयक) 

 असोज मसान्त पतछ जरिवाना लागे्न। 

 

 


